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ANEXO I : SERVICIOS 

 

1- Renovación de cargos : Servicios-Cargos-Renovación  
 

 
A través de esta aplicación se podrán renovar todos los cargos que vencen en una 

fecha determinada, para usarla la primera condición obligatoria es indicar la (*) 

fecha de baja de los cargos, en la pantalla que se adjunta se puede visualizar que al 

aplicar el filtro se despliegan todos los cargos que reúnen la condición del filtro 

aplicado. 

 
 
La búsqueda se puede ajustar si se agregan más filtros. 

 

Disponibles en la lista: Legajo-Agente-Categoría-Escalafón-Cargo-Alta-Baja-Activo-Desempeño 

Asimismo de la lista que resulta de la pantalla anterior se pueden seleccionar: quitando o dejando el tilde, 

de esta manera solo se renovaran los tildados 

 

 

Si agregamos el filtro alta  la lista de reduce según se puede apreciar 
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Presionando el botón siguiente  

-Con el tilde seleccionado no se creara un nuevo cargo, solo se  indicará la fecha de 

baja->Extender cargos 

 

 
 

 
 

 

Resultado: se prorrogó el mismo cargo 293124  hasta el 30/042018 
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Aplicando otros filtros por ejemplo escalafón, carácter, activos  

 
-Sin tilde 

Se despliegan los parámetros de la renovación, donde la (*) fecha de alta es la 

inmediata posterior a la fecha de baja,  y no se puede modificar  

 
 

 

Se completan los datos 
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Si por ejemplo se informan en datos anexos la materia se deja tildado copiar datos 

anexos, presionado el botón renovar cargos. 

 
Resultado: se renovaron los dos cargos categoría  114,desde el 01/01/2018 al 28/02/2018 con un nuevo 

numero de cargo y vinculado con el anterior. 
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2-Carga masiva de novedades del empleado o del cargo 

 

Este servicio es útil cuando se necesita cargar novedades repetitivas a un grupo de 

agentes. El sistema genera una plantilla con los datos generales de la novedad que 

luego se repiten a los agentes seleccionados. 

 

 
Acceso: 

 seleccionar  
Menú: Servicios->Novedades de conceptos->carga múltiple 

 

 

Seleccionar el tipo de novedad:  

 

NOVEDADES DEL  EMPLEADO-MASIVAS 

 

 
En la pantalla siguiente debe optar si es 

 
 

 

-para un periodo:(duración) fecha de comienzo y finalización. La cantidad y el 

importe.            
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-liquidación: seleccionar la liquidación que corresponda el importe y el mes - año 

retroactivo en Reajuste. 
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Una vez ingresados todos los datos, presionando el botón  siguiente se observa  

configurada la plantilla con los datos de la carga 

 
Seleccionar los agentes por : legajo o documento 

 

 

Una vez generada la lista con todos los agentes, presionar  el botón: agregar 

novedad 

 
 

 

NOVEDADES DEL CARGO-MASIVAS 

 

 
Similar al procedimiento anterior, seleccionar la duración en comienzo y 

finalización  para las permanentes,  si es de liquidación la que corresponda (tener 

en cuenta que si es de liquidación y existe una permanente el sistema  solo tendrá 

en cuenta la de liquidación, para que esto no ocurra debe completar el campo 

reajuste =mes y año retroactivo) 

Usando estos botones se puede: Agregar- Eliminar-Deshacer 
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Pagina siguiente, ya esta armada la plantilla solo debe informar los cargos 

 
 

Si el ingreso fue exitoso le saldrá este mensaje 

 
 

 

Para cualquiera de las opciones anteriores planteadas, si  el tipo de novedad es 

permanente y se repite y varíen los importes presionar el Botón anterior y 

modificar los importes, las fechas de inicio y fin o el concepto. 

 

 



 

9 

 

 

 

 

 

 
 

 

Esta operación se puede repetir modificando la plantilla, la misma estará 

disponible cada vez que presione el botón anterior, una vez modificados los datos 

presione la pantalla siguiente e ingrese nuevamente los legajos. 

Lo mismo para las novedades de liquidación. 

 

Para salir  presionar Volver. 
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Listado para controlar conceptos informados 

 

 

 

Los datos ingresados  se puede listar, sin 

necesidad de generar el reporte de novedades 

desde  

 

 

Informes->novedades de conceptos 

 

 

 

 

Configurado los filtros según corresponda: 

 
 

 

 

 


