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ANEXO I : SERVICIOS

1- Renovacion de cargos : Servicios-Cargos-Renovacion

ﬂSIUMAPUCHE

= 2= 3 | Inicio

Raiz » Servicios » Cargos

Renovacion

A través de esta aplicacion se podran renovar todos los cargos que vencen en una
fecha determinada, para usarla la primera condicion obligatoria es indicar la (*)
fecha de baja de los cargos, en la pantalla que se adjunta se puede visualizar que al
aplicar el filtro se despliegan todos los cargos que reunen la condicion del filtro
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La btisqueda se puede ajustar si se agregan mas filtros.
Disponibles en la lista: Legajo-Agente-Categoria-Escalafon-Cargo-Alta-Baja-Activo-Desempefio

Asimismo de la lista que resulta de la pantalla anterior se pueden seleccionar: quitando o dejando el tilde,
de esta manera solo se renovaran los tildados

Si agregamos el filtro alta la lista de reduce seglin se puede apreciar
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Presionando el boton siguiente

-Con el tilde seleccionado no se creara un nuevo cargo, solo se indicara la fecha de

baja->Extender cargos

Pardmeiros para la Renovaciin

M Focha Baia swovzos | [F O Sncrearcargo
Volver
0 Cargos renovados: 1.
LISTADO DE CARGOS RENOVADOS
x
Agenta Categoriz Dedicacion
Haoras
Lagsjo Mambre y Apsliido Codigo Descripcian Dedicacitn Deadicacion
ERUMAT, MARIA Prof. Asist. ax
i 2 z
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Finalizar

Escaiafin

Céodino Caracter

DOGE INTE

Extender Camos

Cargo
Dapandencia Nimang Alta Bajs Vinculo Asociado
12 203124 1R0SE017 30042018 283124

Resultado: se prorrogd el mismo cargo 293124 hasta el 30/042018
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Aplicando otros filtros por ejemplo escalafon, caracter, activos

BUSQUEDA AVANZADA
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Se despliegan los parametros de la renovacion, donde la (*) fecha de alta es la
inmediata posterior a la fecha de baja, y no se puede modificar

Faramesns. para ta Renowachon
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U copar cameras

[ copar Das e

[ copmar Cargos Asaciados

Volver

< N<N<N<N<N<H

Renovar Cargos

Se completan los datos
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Renovar Cargos

Si por ejemplo se informan en datos anexos la materia se deja tildado copiar datos

anexos, presionado el boton renovar cargos.
0 Cangos rerovadas; 2

LISTADO DE CARGOS RENOVADOS

4
Agere Caagaria Drodkcacton Escalaton Cargo
Horas

Leggo  Mombrey ApsEdo Codign  Descriposan Declomcian Dreckcacian Codgo  Caddclesr  Dependencin.  Nismefo Afa Bxa Winoesa

CLUSMAL ANGELA Prof. Asist =x
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L3070 DM LECMARDO, SOFIA 118 e Semi-Evchsiva 20,00 DoCE NTE 12 205052 ovoiama Zsa2eo1a 283N

Resultado: se renovaron los dos cargos categoria 114,desde el 01/01/2018 al 28/02/2018 con un nuevo

numero de cargo y vinculado con el anterior.

Azocindo
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2-Carga masiva de novedades del empleado o del cargo

Este servicio es util cuando se necesita cargar novedades repetitivas a un grupo de
agentes. El sistema genera una plantilla con los datos generales de la novedad que
luego se repiten a los agentes seleccionados.

Datos Genarales de la Novedad

ﬂ Desde este lugar podrd ingresar [a novedad del mesmo conceplo de Sguidacdn a muchos empleados. Las novedades puaden ser idénbcas o didenr an Impone,

Porcantae o Canbdad.
Acceso:
= 2 & | Inicio —

seleccionar =
Menu: Servicios->Novedades de conceptos->carga multiple

HSIUMAPUCHE

= 24 | inicio

Cargos >
Cerfificaciones >
Contratos B
‘Comparacion de Liquidaciones

eniclacion

it ;

Carga Miitiple

= =3 | iclo

Seleccionar el tipo de novedad:

NOVEDADES DEL EMPLEADO-MASIVAS

= 2= @ | Serviclos » Novedades de Conceptos » Carga Muitiple

Seleccions &l Tipo de Novedad

gdaeeweado ”deiCaigo

Finalizar Siguiente

En la pantalla siguiente debe optar si es
‘o
Paraun perioda

Fara una guidacion

-para un periodo:(duracion) fecha de comienzo y finalizacion. La cantidad y el
importe.
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Cimse Tipa
o Coman Sagura o Merma Forzasa Amsada
Duracion
o Reajusic
Para un periado P o
Fara una Bquicacsan
Comianzo Fnaiiz acon
Mea() | 5| Ade[) M ana
Movedad 1 Movedsd 2
| i
Camdad Imparte
Defiaile MNovedad = Fecibo
Fnalkzar Antarior Siguisnis

-liquidacion: seleccionar la liquidacion que corresponda el importe y el mes - afio
retroactivo en Reajuste.

- ¥
Concepto () B4
Descopcion Hs Extras Of.Cargos 50%
Tipo Cancepto Aam. Gon Aparts
Clase Tipo
Q GComdn Sequro Q Mormal Forzado Anulado
Duracion
| Reajuste
Para un periodo
B Mes 7 Afig 2017
Para una hquidacion
Liquidacian
Descripcion (*) | 1440 - Liqusdacon comespondients &l mes de Agosio de 2017 »|
Novedad 1 Novedad 2
ij horas -j imparte
Importa 10 Importe $ 1.000

Detalie Novedad en Recibo

Finalizar Anienior Saguienie
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Una vez ingresados todos los datos, presionando el boton siguiente se observa
configurada la plantilla con los datos de la carga

Datos Especificos de la Novedad

0 Concepio: B4 - Hs Extras Ot.Cargos 50°% Tipo: Rem. Con Aporte

Novedad 1 Novedad 2
Detalle horas Detzlle mporie
Impaorta 90 Importe & 1.000

Detalie Movedad en Recibo

.j Método de C B
S gmeEga}o por Documanto

o Ingrese la fista de legajos para &l alta masiva de la novedad,

Usando estos botones se puede: Agregar- Eliminar-Deshacer

@ =

Legajol") Nomibre Estado

Agregar Novedad

Seleccionar los agentes por : legajo o documento

Una vez generada la lista con todos los agentes, presionar el boton: agregar

B Adta OK: El afa masva 58 realzd cormectamenia!

NOVEDADES DEL CARGO-MASIVAS

Sslsccione = Tipa de Movedsd
ded Empiaaca Qm Cam

Similar al procedimiento anterior, seleccionar la duraciéon en comienzo y
finalizacion para las permanentes, sies de liquidacion la que corresponda (tener
en cuenta que si es de liquidacidn y existe una permanente el sistema solo tendra
en cuenta la de liquidacion, para que esto no ocurra debe completar el campo
reajuste =mes y aflo retroactivo)
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Dates Generales de la Novedad
@ Desde esie hugar podri ingresar la novedad del mismo e Bquidiaciin a Las ien ser i denr en Imparie,
Porcsntaje o Canfidad.
Concepto (') 103 2
Descripcion Compl Contrato
Tipo Concepto Rem, Con Aporte
Tipo
ON.ormaJ Forzada C Anulada
Duracicn
e} Reajuste
oPata un perioda Wi A
Para una liquidacion
‘Comierzo Finalizacion
Mes () g ARO()  am7 Mes 1z Ao 2017
Novedad 1 Novedad 2
!j mensus! .j sal retto
Imparta $1 5'_|:1 Importe

Detalle Novedad en Recibo

Pagina siguiente, ya esta armada la plantilla solo debe informar los cargos

Datos Especificos de la Novedad

@ Concepo: 183 - Compl Contrato Tioo: Rem. Con Aporte

Novedad 1 MNovedad 2
Detslle i Detaila zala retra
Imparte $ 1.500 Imparte

Detalle Movedad en Racibo

ij Método de C.
s o;orLa-gajo por Documento

o Ingrese la Esla de i=gajos y cargoes para el afla masva de la novedad,

Legajo{") Nambra Estads  Activos Cargo(*)

Agregar Novedad

Si el ingreso fue exitoso le saldra este mensaje

0 Alta O: El afa masiva se realizd comectamenis!

Para cualquiera de las opciones anteriores planteadas, si el tipo de novedad es
permanente y se repite y varien los importes presionar el Boton anterior y
modificar los importes, las fechas de inicio y fin o el concepto.
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o Para un perioda
Para una houdacian
Comienzo
Mes (7} 8 Afio (7} 2017
Nowvedad 1
Imparte % 2.000

Detalls Movedad en Recibo
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Reajuste
htes Afo

Finalzacion

2077

Novedad 2

Esta operacion se puede repetir modificando la plantilla, la misma estara
disponible cada vez que presione el botdn anterior, una vez modificados los datos
presione la pantalla siguiente e ingrese nuevamente los legajos.

Lo mismo para las novedades de liquidacion.

Para salir presionar Volver.
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Listado para controlar conceptos informados

Haiz > Informes

Agentes *
Cargos >
Los datos ingresados se puede listar, sin i
necesidad de generar el reporte de novedades DR
Licencias >
desde — g

< Novedades de Conceptos

Informes->novedades de conceptos

Configurado los filtros segiin corresponda:

BUSTUETA AVANZATA
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